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Dinamica e qualificata con conoscenze dei principi di contabilità, delle politiche e delle procedure 
fiscali Enti Pubblici. Ben organizzata, sa mantenere rendiconti aggiornati e puntuale nelle scadenze di 
pagamenti debiti fornitori e fiscali. Efficace nel suo lavoro mantenendosi aggiornata con i 
cambiamenti. 
 
 

CAPACITA’ E COMPETENZE 

COMPETENZE LAVORATIVE  
 

02/01/2000 – ATTUALE 

• ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE CAT. C3 
PRESSO IL CONSORZIO DEI SERVIZI SOCIO ASSISTENZIALI DEL CHIERESE 
 

Caricamento, monitoraggio, pagamento delle fatture, emissione fatture attive, versamenti 
fiscali e operazioni di calcolo 
 
16/02/1998 – 31/12/1999 

• IMPIEGATA AMMINISTATIVA CAT. C1 
PRESSO IL CONSORZIO INTERCOLUNALE ACQUEDOTTO DELLA COLLINA TORINESE 
 

Gestione amministrativa e contabile del CSSAC attraverso una convenzione tra i due Enti 
 

01/06/1994 – 21/06/1995 

• IMPIEGATA BANCARIA BACK OFFICE 
PRESSO L’ISTTUTO BANCARIO SAN PAOLO IMI 
 

Revisore di cassa 
 
01/06/1993 – 14/12/1993 

• IMPIEGATA BANCARIA BACK OFFICE 
PRESSO L’ISTTUTO BANCARIO SAN PAOLO IMI 
 

Revisore di cassa 
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ISTRUZIONE 

LUGLIO  1991 

DIPLOMA DI RAGIONERIA 

ISTITUTO TECNICO STATALE “B. VITTONE” DI CHIERI 

 
Punteggio conseguito: 55/60 

COMPETENZE 

 

• Patente di guida tipo B 

• Buona conoscenza della lingua Francese 

• Conoscenza della stenografia sistema Cima 
 

• Buona conoscenza dei programmi 
microsoft 

• Buona conoscenza del sistema 
informatico Siscom per quanto 
riguarda Contabilità, protocollo e atti 
amministrativi 

FORMAZIONE 

• 21/05/2021 CORSO ON LINE SU SIOPE PLUS TENUTOTO DALL’AGID 

• 21/05/2020 FORMAZIONE CERTIFICAZIONE DEI CORRISPETTIVI LE REGOLE SUI RESPINGIMENTI DELLE 
FATTURE PA -  TENUTO DA OFFICINA DELLA FORMAZIONE SRL 

• 09/2019       FORMAZIONE LA FATTURAZIONE ELETTRONICA DEI PROFESSIONISTI ON LINE - TENUTO DA          
PAWEB 

• 08/02/2018 FORMAZIONE PIATTAFORMA DEI CREDITI COMMERCIALI ON LINE 

• 10/12/2018 FORMAZIONE LA TUTELADELLA PRIVACY NELL’ENTE LOCALE – TENUTO DA G. GASPARI 

• 22/03/2017 FORMAZIONE GENERALEALLA SALUTA E SICUREZZA PER I LAVORATORI - TENUTO DA SANTA 
CLARA GROUP 

• 04/10/2017  FORMAZIONE SPECIFICA ALLA SALUTE E SICUREZZA LAVORATORI – TENUTO DA SANTA 
CLARA GROUP 

 


